
ΛΙΣΤΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΟΣ
Επιχείρηση � Κατάστημα� ������������������   �   Κατάστημα � Χώρος� ������������������   �   Ημερομηνία απογραφής� 

������������   �   Επικεφαλής απογραφής� ������������

Φάση Εργασία � Διαδικασία Υπεύθυνος Κατάσταση Σημειώσεις � Ευρήματα

Πριν την καταμέτρηση Καθορισμός πεδίου απογραφής� ζωνών και 
χρονοδιαγράμματος

Διευθυντής

Πριν την καταμέτρηση Διαλογή� προμέτρηση και απομόνωση 
ελαττωματικών και επιστροφών

Αποθηκάριος

Κατά την καταμέτρηση Μεθοδική καταμέτρηση ανά ράφι από πάνω προς τα 
κάτω

Ομάδες

Κατά την καταμέτρηση Τοποθέτηση ετικετών σήμανσης στα ολοκληρωμένα 
ράφια

Ομάδες

Μετά την καταμέτρηση Διερεύνηση σημαντικών αποκλίσεων σε αξία και 
τεμάχια

Διευθυντής

Μετά την καταμέτρηση Σύνταξη πρακτικών και καταχώριση διορθώσεων στο 
λογιστήριο

Λογιστήριο
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