
LISTA DE VERIFICACIÓN DE INVENTARIO
Tienda / Negocio: __________________   |   Sucursal / Área: __________________   |   Fecha de inventario: ____________   |   Responsable: 

____________

Etapa Tarea / Procedimiento Responsable Completado Notas / Hallazgos

Antes del conteo Definir alcance, zonas de conteo y horarios Gerente

Antes del conteo Identificar, precontar y aislar mercancía dañada Encargado

Durante el conteo Contar ordenadamente por estante de arriba hacia 
abajo

Equipos

Durante el conteo Colocar etiquetas testigo en anaqueles concluidos Equipos

Después del conteo Investigar discrepancias críticas de costo y unidades Gerente

Después del conteo Registrar ajustes documentados en el sistema 
contable

Administración
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