
LISTE DE CONTRÔLE POUR L'INVENTAIRE
Magasin / Entreprise : __________________   |   Point de vente : __________________   |   Date de l'inventaire : ____________   |   Responsable 

d'inventaire : ____________

Phase Tâche / Procédure Responsable Statut Observations / 
Résultats

Avant le comptage Définir le périmètre, les zones de comptage et le 
planning

Responsable

Avant le comptage Identifier, précompter et isoler les articles avariés ou 
retours

Magasinier

Pendant le comptage Compter méthodiquement étagère par étagère de 
haut en bas

Équipes

Pendant le comptage Apposer des étiquettes repères sur les zones validées Équipes

Après le comptage Enquêter sur les écarts majeurs en valeur et en unités Responsable

Après le comptage Consigner les motifs d'ajustement dans les registres 
comptables

Comptabilité
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