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चरण कायर् � प्रिक्रया िजम्मेदार व्यिक्त िस्थित िटप्पणी व िनष्कषर्

ऑिडट पूवर् ऑिडट का दायरा� भौितक क्षेत्र और समय सािरणी िनधार्िरत करें स्टोर मैनेजर

ऑिडट पूवर् क्षितग्रस्त सामान और िरटनर् को अलग करें और दजर् करें स्टोर सहायक

ऑिडट के दौरान ऊपर से नीचे तक प्रत्येक शेल्फ की व्यविस्थत रूप से िगनती करें िगनती टीमें

ऑिडट के दौरान िगनती पूरी हो चुके प्रत्येक शेल्फ पर रंगीन माकर् र िस्टकर लगाएं िगनती टीमें

ऑिडट पश्चात उच्च मूल्य और बड़े अंतर वाले उत्पादाें की दोबारा िगनती करें स्टोर मैनेजर

ऑिडट पश्चात इन्वेंटरी समायोजन िरपोटर् तैयार करें और हस्ताक्षर लें लेखा िवभाग
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