
LISTA KONTROLNA INWENTARYZACJI SKLEPU
Firma / Sklep: __________________   |   Placówka / Magazyn: __________________   |   Data inwentaryzacji: ____________   |   Przewodnicz�cy 

komisji: ____________

Etap Zadanie / Procedura Odpowiedzialny Status Uwagi / Ustalenia

Przed spisem Ustali� harmonogram, strefy magazynowe i sk�ady 
zespo�ów

Kierownik

Przed spisem Wyodr�bni�, policzy� i zabezpieczy� zwroty i towary 
uszkodzone

Magazynier

W trakcie spisu Liczy� metodycznie pó�ka po pó�ce od góry do do�u Zespo�y

W trakcie spisu Oznacza� policzone sekcje kolorowymi zawieszkami Zespo�y

Po spisie Zweryfikowa� istotne odchylenia warto�ciowe i 
ilo�ciowe

Kierownik

Po spisie Sporz�dzi� protoko�y ró�nic i przekaza� do 
ksi�gowo�ci

Ksi�gowo��



Retail Scan & Stock • Free Operational Inventory Template • retailscanstock.com   |   Page 1 of 1


