Empresa / Loja:

Fase

Antes da contagem
Antes da contagem
Durante a contagem
Durante a contagem
Apds a contagem

Apds a contagem

CHECKLIST DE INVENTARIO DE ESTOQUE

| Unidade/ Loja:

Tarefa / Procedimento

Definir escopo do balanco, setores e horarios
Separar, pré-contar e isolar mercadorias avariadas

Contar metodicamente prateleira por prateleira de

cima parabaixo = N )
Afixar etiquetas visuais em goéndolas concluidas

Investigar desvios financeiros e quantitativos

relevantes i i
Lancar baixas e ajustes devidamente documentados

Data do balanco:

Responsavel Concluido

Gerente
Estoquista
Equipes
Equipes
Gerente

Contabilidade

Lider do inventério:

Observacgdes / Achados
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