
ОПЕРАЦИОННЫЙ ЧЕК�ЛИСТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Магазин � Компания� ������������������   �   Зона � Склад� ������������������   �   Дата ревизии� ������������   �   

Руководитель ревизии� ������������

Этап Задача � Процедура Ответственный Выполнено Примечания � Выводы

До пересчета Определить границы ревизии� зоны и график Директор

До пересчета Выявить� пересчитать и изолировать бракованный 
товар

Товаровед

Во время пересчета Считать последовательно по полкам сверху вниз Счетные группы

Во время пересчета Маркировать проверенные секции ярлыками Счетные группы

После пересчета Изучить критические суммовые и количественные 
расхождения

Директор

После пересчета Оформить документальные акты списания и 
оприходования

Бухгалтерия
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