
门店与仓库盘点核对清单
门店 / 仓库名称: __________________   |   盘点区域 / 分店: __________________   |   盘点日期: ____________   |   总负责人: ____________

阶段划分 关键任务与操作标准 责任人 执行状态 核查结论与备注

盘点前筹备 明确盘点范围、货位区域图及时间节点排班表 店长

盘点前筹备 提前分拣、隔离并统计残次破损与客退待处理品 仓管主管

盘点中执行 按货架自上而下、由左至右规范清点，严禁估数 盘点小组

盘点中执行 对已完成清点的货架即时粘贴醒目颜色标记贴 盘点小组

盘点后复核 对高价值品类及单品差异金额较大者安排交叉复盘 店长

盘点后结算 编制库存盘点盈亏汇总表并经财务与店长签字确认 财务部门
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